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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ    «БОЛЬШЕОЛЫПСКОЕ»
«БАДЗЫМ  ОЛЫП» МУНИЦИПАЛ  КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 9.01.2013 года                                                                                                                  №   4                                                                                

д. Большой Олып

Об утверждении Административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства»
 на территории муниципального образования «Большеолыпское»
 Кезского района УР в новой редакции.
В соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован в «Собрании законодательства РФ», №40, ст. 3822, 06.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации » (опубликован в «Российской газете» №168 от 30.07.2010г.)
 услуг   муниципальных  государственных и  предоставления 
П о с т а н о в л я ю: 
1. Утвердить административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «Большеолыпское» Кезского района УР в новой редакции.
2. Постановление № 50 от 10 августа 2012г. Об утверждении административного регламента о «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в виду несоответствия некоторых его пунктов положениям 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" отменить.
3. Опубликовать данное постановление на официальном сайте МО «Кезский район»: kez.udmurt.ru 

4 .Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава МО «Большеолыпское»
                                   О.М.Вахрушева
 Приложение к Постановлению

от 9.01.2013г. № 4
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения
 на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
 реконструкции объектов капитального строительства» 
на территории муниципального образования «Большеолыпское» 
Кезского района УР

1. Общие положения 

Предмет регулирования
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «Большеолыпское» Кезского района УР (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги, направленной на получение разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Большеолыпское» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Круг заявителей
2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с возложенными на них полномочиями или доверенностью.

Порядок получения заявителями информации

 по вопросам предоставления муниципальной услуги,

 в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Почтовый адрес и местонахождение Администрации: Удмуртская Республика, Кезский район, дер.Большой Олып,  пер. Клубный, дом 2

Адрес электронной почты: bolyp-adm@yandex.ru 
Адрес официального сайта: http://kez.udmurt.ru/city/mo_pos/B_Olyp/
4. График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник-пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.

5. Телефон  администрации: 8 (34158) 3-81-32

        Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в  администрацию МО «Большеолыпское»:

- лично в часы приема;

- по телефону;

- по почте;

- по электронной почте.

6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (при личном обращении или по телефону) и письменно (по почте, по электронной почте).

7. Ответ дается в письменной форме: по просьбе заявителя, а также при получении от него письменного обращения о получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

8. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а так же справочные телефоны, электронный адрес, расположены на официальном сайте, информационном стенде в помещении администрации, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://18.gosuslugi.ru/pgu/, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 


Наименование муниципальной услуги –

9. предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Большеолыпское».
Результат предоставления муниципальной услуги.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

 - предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в идее Постановления; 

 - отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в виде Постановления об отказе. 

Срок предоставления муниципальной услуги.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 2 месяцев со дня поступления в администрацию от физического (юридического) лица заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется. 
    В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе направляется специалистом заявителю письмом по адресу, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней после принятия решения с указанием оснований такого отказа.

     Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

     - Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993); 

     - Градостроительного кодекса Российской Федерации (введен в действие Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской федерации»); 

     - Гражданского кодекса Российской Федерации (введен в действие Федеральными законами от 30.11.1994 № 52-ФЗ «О введении в действие части первой Гражданского кодекса Российской федерации»; от 26.01.1996 № 15 ФЗ «О введении в действие части второй Гражданского кодекса Российской федерации» от 26.11.2001 № 147-ФЗ «О введении в действие части третьей Гражданского кодекса Российской федерации»; от 18.12.2006 № 231-ФЗ «О введении в действие части четвертой Гражданского кодекса Российской федерации»); 

      - Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

      - Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060); 

      - Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

      - Положение «О публичных слушаниях в  образования «Большеолыпское»» от 26.02.2007г. № 21.
 муниципального  образовании «Большеолыпское» утверждённые решением Совета депутатов  муниципальном 
      - Устава МО «Большеолыпское» Кезского района УР

Перечень документов, необходимых для  услуги  муниципальной   предоставления 
14. Для получения государственной услуги Заявитель представляет в администрацию запрос путем:

         1) личного обращения;

         2) направления почтой или с использованием электронных каналов связи в адрес муниципального архива;

         3) через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru/.
15. В случае, если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации, подписанного ее руководителем;

16. в случае, если Заявитель – физическое лицо, запрос заполняется рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В запросе с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения. В запросе указываются следующие обязательные реквизиты:

фамилия, имя, отчество Заявителя (уполномоченного им лица);

полный почтовый адрес Заявителя

электронный адрес Заявителя (при наличии)

Текст темы обращения;

способ получения сведений (лично, посредством почтовой или электронной  связи);

дата составления запроса;

личная подпись Заявителя.
17. В случае если запрос заполнен машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части запроса разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью).
Перечень документов, запрашиваемых для исполнения муниципальной услуги
Перечень документов, запрашиваемый для исполнения муниципальной услуги.

18. По усмотрению Заявителя к запросу могут быть приложены копии (присоединены электронные образы) других документов, позволяющих, на его взгляд, ускорить исполнение запроса.
   19. При обращении в администрацию через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://18.gosuslugi.ru/pgu/ Заявитель заполняет размещенные там заявления для направления запросов и «прикрепляет» отсканированные копии необходимых документов.
20. Для принятия решения о выдаче  необходимы следующие документы:
 строительства   капитального   объекта   или   участка   земельного   использования   вид   разрешенный   условно   на   разрешения 
1) документ, удостоверяющий личность Заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия Заявителя от имени собственника (доверенность).

3) копии правоустанавливающих документов на ; 
 использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение  применительно, к которому запрашивается  строительства   капитального   объекты )  или  и ( участок   земельный 
4) для юридических лиц  учредительные документы;

5) копия кадастрового паспорта на ;
 использования  вид   разрешенный   условно   на   разрешение  применительно к которому запрашивается  строительства,   капитального   объект )  или  и ( участок   земельный 
6) копия технического паспорта на ).
 участке   земельном  на  объектов  на момент обращения (при наличии указанных  участках   земельных  расположенных на  строительства   капитального   объекты 
               7) Согласие собственника ; 
 использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение  принадлежит заявителю на праве аренды) применительно, к которому запрашивается  строительства   капитального   объекты   или   участок   земельный  (в случае, если  строительства   капитального   объекта  и  участка   земельного 
               8) Ситуационный план – схема расположения  (при наличии);
 участков   земельных , расположенных в границах этих  строительства   капитального   объектов  с указанием их кадастровых номеров, а также с указанием кадастровых номеров  использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение , применительно к которому запрашивается  участком   земельным  имеющих общие границы с  участков   земельных 
                9) Перечень правообладателей  физического лица (при наличии, и в случае необходимости проведения публичных слушаний). 
 или , с указанием наименования юридического лица, фамилии, имени, отчества физического лица; почтового адреса юридического  использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение , применительно к которому запрашивается  строительства   капитального   объекта , и правообладателей помещений, являющихся частью  использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение , применительно к которому запрашивается  участком   земельным , имеющих общие границы с  участках   земельных , расположенных на  строительства   капитального   объектов , правообладателей  использования   виды   разрешенные   условно   на   разрешение , применительно к которому запрашивается  участком   земельным , имеющих общие границы с  участков   земельных 
               10) эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров, включающий предложения с указанием конкретных параметров, являющихся отклонением от предельных параметров строительства или реконструкции; 

Перечень оснований для отказа в приеме документов.

21. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для  услуги, принимается в случае:  муниципальной   предоставления 
- если заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, а также не позволяет установить предмет обращения. 
- в документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.
После устранения оснований для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 
Перечень оснований для приостановления или отказа
 в предоставлении муниципальной услуги.

         22. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Большеолыпское» отсутствуют.

         23. Основания для отказа от предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствия документов, указанных в пункте 20  настоящего Административного регламента.

2) выявление в представленных документах недостоверной информации;

3) поступление от заявителя заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) отрицательное заключение о результатах публичных слушаний.
Порядок, размер и основания  платы, взимаемой с заявителя
 при предоставлении муниципальной услуги

         24.  Администрацией муниципального образования «Большеолыпское» муниципальная услуга предоставляется  заявителям  бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
         25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не превышает 20 минут.

         26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

         27.Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в день приема заявления и составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

         28. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в п. 4 Регламента.

         29. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.

         30. Рабочие места работников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

         31. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столом, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационным стендом.

         32. Информационный стенд должен содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (приложения административного регламента);

- график работы, контактный телефон, должности и фамилии, имена, отчества специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
33. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы администрации;

обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

своевременность приёма Заявителей в администрации;

своевременность рассмотрения запросов Заявителей;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность и оперативность исполнения запросов Заявителей (доля запросов, исполненных в законодательно установленный срок);
отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
         34. Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется работниками администрации МО «Большеолыпское».  
         35. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении  к Регламенту.

         36. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включают в себя:

1) регистрация заявления и прием предоставленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) организация и проведение процедуры публичных слушаний (в случаях предусмотренных законодательством РФ);

4) подготовка рекомендаций о ;
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  или   использования   вид   разрешенный   условно   на   разрешения   предоставлении 
5) принятие решения о ;
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  или   использования   вид   разрешенный   условно   на   разрешения   предоставлении 
6) выдача документов.

Прием и регистрация заявления и представленных документов.

         37. Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией МО «Большеолыпское» заявления и представленных документов от заявителя.

         38.  Специалист ответственный за регистрацию входящей документации в администрации регистрирует заявление и представленные документы в установленном порядке.

         39.  Заявление регистрируется:

- при личном обращении в момент обращения заявителя;

- направленном по электронной почте в форме электронного документа в течение 3-х рабочих дней со дня поступления документа.
         40. Пакет необходимых документов предоставляется заявителем:

- при личном обращении – одновременно с подачей заявления

- при подаче заявления по электронной почте в форме электронного заявления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

  Рассмотрение заявления и представленных документов.
         41.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию зарегистрированного заявления для рассмотрения. 

         42.  Уполномоченный специалист проводит проверку заявления, наличия и правильности оформления необходимых документов, на наличие оснований для отказа в  указанных в пункте 23 настоящего административного регламента. 
 услуги   муниципальной   предоставлении 
         43.  В случае наличия оснований для отказа в  (далее – уведомление). 
 услуги   муниципальной   предоставлении  специалист готовит уведомление заявителю об отказе в  услуги   муниципальной   предоставлении 
         Специалист обеспечивает подписание уведомления заявителя должностным лицом, имеющим право подписи данного документа, регистрирует и направляет заявителю заказным письмом с уведомлением. 

44.  В случае отсутствия оснований для отказа в , Глава МО «Большеолыпское» выносит постановление о назначении публичных слушаний. 
 услуги   муниципальной   предоставлении 
           45. В случае отсутствия оснований для отказа в  и направляет их  Главе МО «Большеолыпское»
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в   или , Специалист готовит проект Постановления администрации МО «Большеолыпское» о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  строительство, предусматривающий жилищное  участков   земельных   использования   разрешенного   вид  на другой  участков   земельных   использования   разрешенного   вида ,  когда изменение одного  услуги  муниципальной   предоставлении 
Организация и проведение процедуры публичных слушаний.

         46.  Юридическим фактом для начала административной процедуры является вынесение Постановления Совета депутатов муниципального образования «Большеолыпское» о назначении публичных слушаний.

          47. Специалист и Глава осуществляют процедуру публичных слушаний.

         48.  После проведения процедуры публичных слушаний секретарь (секретарь и председатель избирается согласно Положению «О публичных слушаниях», действующего в Администрации МО «Большеолыпское») публичных слушаний готовит протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний (вышеуказанные документы подлежат опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования  правовых актов. 
 муниципальных 
         49.  Секретарь публичных слушаний обеспечивает подписание протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний должностным лицом, имеющим право подписи данных документов.

Подготовка рекомендаций о ;
 разрешения такого  предоставлении  об отказе в  или   использования   вид   разрешенный   условно   на   разрешения   предоставлении 
         50.  Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний.

         51. Уполномоченный специалист, на основании заключения о результатах публичных слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о  (далее - рекомендации комиссии) с указанием причин принятого решения. 
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в   или на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  разрешения   предоставлении 
         52.  Специалист оформляет рекомендации  в письменном  и направляет их к Главе МО «Большеолыпское».
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в   или , готовит проект Постановления администрации МО «Большеолыпское» о предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  виде 
Принятие решения о .
 разрешения такого  предоставлении  об отказе в  или   использования   вид   разрешенный   условно   на   разрешения   предоставлении 
         53. Основанием для начала административной процедуры является направление Главе МО «Большеолыпское» рекомендаций комиссии и проекта Постановления администрации МО «Большеолыпское» о .
 разрешения  такого  предоставлении  предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в 
       54.  Глава МО «Большеолыпское» в течение трех дней со дня поступления рекомендаций, принимает решение о предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства , после чего подписывает соответствующий проект постановления администрации.
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  или   
       55.  Специалист,  ответственный за регистрацию документации в администрации регистрирует постановление администрации о  в соответствии с требованиями, установленными инструкцией по делопроизводству.
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или 
Выдача документов.

         56.  Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным специалистом подписанного и зарегистрированного Постановления администрации МО «Большеолыпское» о .
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или 
         57. Уполномоченный специалист направляет Постановление администрации о  его заявителю способом, указанным в заявлении:
 разрешения  такого  предоставлении  об отказе в  предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или 
- если в заявлении указано, « в форме электронного документа», специалист направляет его на электронный адрес заявителя;
 предоставление 
- если в заявлении указано «при личном обращении заявителя», предается заявителю лично на бумажном носителе , при этом заявитель расписывается в получении на экземпляре комиссии. 
 виде  в электронном  или 
- если в заявлении указанно, предоставить «на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес заявителя)», то специалист направляет его заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес заявителя.
Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

58. Личный прием заявителя сотрудником администрации МО «Большеолыпское»

Основанием для начала административной процедуры «Личный прием заявителя сотрудником администрации МО «Большеолыпское» является обращение заявителя или его законного представителя на прием в администрацию МО «Большеолыпское»  с обращением;

59. прием и регистрация заявления, если нет оснований для отказа в приеме документов (п.п. 21 Регламента); 

60. далее личный прием заявителя заканчивается, так как для подготовки документов необходимо проведение публичных слушаний.

61. При личном обращении заявителю назначается день повторного визита (не дольше 60 календарных дней со дня первого посещения) для получения готового Постановления, либо отрицательного ответа. 

62.  выдача Постановления осуществляется в соответствии с п.п. 57 Регламента.

63. Результат выполнения данной административной процедуры – заполнение заявления, прием документов, указанных в п.п. 18,20.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

64.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги сотрудниками  администрации МО «Большеолыпское», осуществляется  Главой МО «Большеолыпское».

65. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации МО «Большеолыпское»  положений Регламента,  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.

66. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с разработанным в администрации планом проверок)  и внеплановыми (по факту обращения заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). 

          67. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц администрации.

          По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

         68. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

        69. Ответственность за предоставление государственной услуги и соблюдение установленных сроков ее осуществления возлагается Главу муниципального образования.
        70. Специалисты администрации, ответственные за  предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:

исполнение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

правильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

71. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины  должностных лиц.

72. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве.
          73. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем направления жалобы.

74. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

75. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, 

в которых ответ на жалобу не дается.

76. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

        77. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия имя  отчество, направившего обращение (анонимная жалоба).
70. В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

78. В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации   Большеолыпского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности жалобы. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

79. В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

80. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой.
81. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе муниципального образования. 

82. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

83.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя о получении информации и документов, необходимых для рассмотрения и обоснования жалобы.
84. Заявитель имеет право во время проведения проверки факта незаконного действия (бездействия) специалиста администрации при оказании муниципальной услуги узнавать о ходе проверки. Он может это сделать путем личного обращения, по телефону, а так же по почте, в том числе электронной.

Органы местного самоуправления, которым может быть направлена жалоба.

85. Заявитель может направить жалобу на имя Главы Администрации муниципального образования. Как правило, жалоба не направляется лицу, который допустил незаконное действие (бездействие) при оказании муниципальной услуги.

Сроки рассмотрения жалобы.

86. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

87.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

 88. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

89.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава муниципального образования незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

90. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц муниципального образования в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 Блок-схема
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Приложение № 2

Главе МО «Большеолыпское»

_____________________________ 

Заявитель ___________________ 

(Ф.И.О, паспортные данные 

______________________________ 

физического лица) 

______________________________ 

(почтовый индекс и адрес проживания, 

_______________________ 

телефон ) 

Заявление 

Прошу разрешить отклонение от предельно допустимых параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства ________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

расположенного по адресу:_________________________________________ 


Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги прошу предоставить по адресу:____________________________________________ 

Дата Подпись заявителя 

Приложение № 3

РАСПИСКА 

в получении документов на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

Приняты в работу следующие документы: 

	1._______________________________на ______л. в _______экз. 

(наименование документа) 

	2._______________________________на ______л. в _______экз. 

(наименование документа) 

	3._______________________________на ______л. в _______экз. 

(наименование документа) 


Документы представлены на личном приеме _____________20__года 

Выдана расписка в получении документов ________________20___года 

Расписку получил ______________20 ___г. ___________________ 

(подпись заявителя) 

Расписку выдал ______________________ ______________________ 

(должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись должностного лица) 

принявшего заявление ) 

Приложение № 4

	АДМИНИСТРАЦИЯ 

муниципального образования «Большеолыпское»

________________№______________ 

На № ____________ от ___________ 
	Адрес заявителя 

(Ф.И.О. заявителя) 


Уведомление 

о (об) приостановлении (отказе) в предоставлении муниципальной услуги 

Администрации МО «Большеолыпское» информирует о том, что 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

проживающему(ей) по адресу:___________________________________________________ 

приостанавливается предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенному по адресу______________________________________ по следующим причинам ________________________________________________________________ 

отказывается в предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по следующим причинам ________________________________________________________________ 

Отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства может быть обжалован в установленном порядке. 

Глава МО «Большеолыпское» ___________ 

ФИО, телефон исполнителя 

Приложение № 5

Организации, которые могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями 

	№ п/п 
	Наименование организации 
	Адрес местонахождения 
	Телефон 
	Фамилия, имя отчество руководителя 

	1 
	Отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике в п. Кез
	п. Кез, ул. Ленина, дом 50
	3-10-88
	Коротаева О.М.

	2 

 
	Участок Государственного унитарного предприятия технической инвентаризации (БТИ)
	п. Кез, ул. Кооперативная, дом 12
	3-13-80
	

	3 
	ООО «Земельно-кадастровый центр» 
	п. Кез, ул. Осипенко, дом 2а
	3-11-02
	Корепанов Н.П.


Начало предоставления Услуги: поступление в Администрацию


заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования





Регистрация заявления, направление заявления уполномоченному исполнителю














Заявитель является надлежащим лицом? 








да





нет





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Представлен полный комплект документов? Надлежащим образом оформленные документы?





Уведомление заявителя о предоставлении недостающих сведений и об устранении недостатков








нет





Предоставление недостающих сведений, устранение недостатков





Подготовка проекта постановления Администрации МО «Большеолыпское» 


о предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства





да





Организация и проведение публичных слушаний





Подписание постановления Главой МО «Большеолыпское», отправка электронной версии проекта постановления, издание постановления Администрации 








Получение заявителем постановления Администрации МО «Большеолыпское» о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования   или об отказе





нет
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